Obec Olesna
Olesna 104, 267 64 Olesna
IC:00233676
DIC: CZ 00233676

Verejna vyzva

na obsazeni pracovni pozice referent vieobecné spravy

Starostka obce Olesna vyhlasuje dle § 6 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich dzemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale jen
,zakon o Ufednicich”) vefejnou vyzvu na obsazeni pracovni pozice:

Referent vSeobecné spravy

Pracovni napln:

komplexni zajistovani spisové sluzby, provadéni Gkonu prostrednictvim datovych
schranek

vedeni pokladny, fakturace

evidence a vybér mistnich poplatku

uredni ovéfovani podpist a listin (vidimace, legalizace, konverze)

evidence obyvatel a domovnich &isel

obsluha pracovisté CZECHPOINT-zajistovani vypist a podani (zajistovani vypish

z rejstiik(  trestl, katastru nemovitosti a dalSich agend a rejstiiki)
organizacné — technické zabezpeceni voleb

komplexni vykon agend na Gseku evidence obyvatel a rodnych Cisel

Predpoklady pro podani pfihlasky:

statni obc¢anstvi Ceské republiky, u cizich statnich pfislusnika trvaly pobyt v CR
vék min. 18 let, svépravnost

zpusobilost k pravnim tkontm

obcanska a moralni bezihonnost

ovladani jednaciho jazyka



Misto vykonu prace: Olesna
Datum nastupu: 1. 1. 2024

Pracovni zafazeni: dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu
ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich pfedpisl — platova tfida 9 odpovidajici
druhu prace

Pracovni uvazek: 0,4
Pracovni pomér: doba neurdita s tfimésicni zkuSebni dobou
PoZadavky:

o ukonéené VS vzdélani ekonomického sméru

e vyborna znalost prace na PC

e dobré komunikacni schopnosti, vstficny pfistup k obéanim
e peclivost, profesionalit, zodpovédnost

e znalost programu SW KEO 4 vyhodou

e zvlastni odbornd zplsobilost v oblastech verejné spravy

Prihlaska musi obsahovat tyto naleZitosti:

e jméno, prijmeni a titul uchazece

e datum a misto narozeni

e statni prislusnost uchazece

e misto trvalého pobytu uchazece

e (islo ob¢anského priikazu, nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu
e kontaktni spojeni (telefon, popf. e-mail)

e datum a podpis uchazece

K pfihlasce se pripoji tyto doklady:

e strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou odborné znalosti a dovednosti
e vypis z evidence Rejstiiku trestt ne starsi nez 3 mésice
e kopie dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani

Lhata pro podani prihlasky:

Pisemnou pfihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlasovatel obdrZel
nejpozdéji dne 24.11.2023 do 12 hodin.

K pozdéji dodanym pfihlaskam nebude bran zretel.




Zpusob podani pfihlasky:

Pfihlasky s uvedenym doklady v zalepené obalce doructe pisemné postou, nebo osobné na
adresu obce: Olesna 104, 267 64 Olesna.

re

Obalku je nutno oznaéit slovy: “NEOTVIRAT — VYBEROVE RIZENI — REFERENT VSEOBECNE
SPRAVY“,

.....

Vyhladovatel si vyhrazuje pravo zrusit VYBEROVE RIZENI bez udani divodu kdykoliv v jeho
prubéhu, nebo nevybrat Zadného uchazece, a to bez udani divodu.

Uchazeci nesou naklady, které jim Gcasti ve vybérovém Fizeni vzniknou.
Obec Ole3na si vyhrazuje pravo na zménu podminek této verejné vyzvy.

V Olesné dne 8.11.2023

/

Lenka Hamanova

stafostka obce



