Návod pro občana
co dělat,
když se mění adresa trvalého pobytu
a kam změnu adresy oznamovat
Zpracoval: Městský úřad Hořovice    Aktualizace k 1.1.2016   
Většina státních institucí (úřadů) si mezi sebou data, která potřebuje, předává díky základním registrům automaticky. 

Pro srozumitelnost nás následujícím textem nás provede Jan Novák, který se přestěhoval. 
První krok – místně příslušný obecní úřad.

[image: image1.emf]První zastávkou pana Nováka je obecní úřad v místě nového trvalého pobytu - ohlašovna. 
Vyplní a podepíše přihlašovací lístek k trvalému pobytu.
Předloží:

1. občanský průkaz (za dítě rodný list) 

2.  doklad, který ho opravňuje užívat byt nebo dům (např. výpis z katastru nemovitostí, kupní smlouvu, nájemní smlouvu) anebo úředně ověřený písemný souhlas oprávněné osoby (např. majitele nemovitosti) s přihlášením k trvalému pobytu do objektu a opět doklad, kterým oprávněná osoba prokazuje užívací právo k objektu. Úředně ověřené potvrzení se nevyžaduje v případě, že oprávněná osoba potvrdí svůj souhlas na přihlašovacím tiskopisu přímo na úřadu.
3. Správní poplatek 50 Kč/osoba starší 15 let

Bližší informace: http://www.mvcr.cz/clanek/hlaseni-trvaleho-pobytu-996765.aspx
Pan Novák by si měl z potvrzení o změně trvalého pobytu vyhotovit fotokopii pro případná další úřední jednání.

Poplatek za komunální odpad – vznik a zánik poplatkové povinnosti za komunální odpad musí pan Novák řešit v minulém i současném místě trvalého pobytu = na obecním/městském úřadu. Povinnost je dána obecně závaznými obecními vyhláškami, které různě upravují i lhůty, do kdy je potřeba změny ohlásit.
Bližší informace podá obecní úřad v minulém i současném pobytu.
Občanský průkaz a cestovní pas
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O nový občanský průkaz pan Novák požádá kterýkoliv obecní úřad s rozšířenou působností (v hlavním městě Praze  úřad městské části Prahy 1 až 22) ve lhůtě do 15ti pracovních dnů od změny místa trvalého pobytu. S sebou přinese občanský průkaz a potvrzení o změně místa trvalého pobytu. Pokud bude zároveň měnit i jiný údaj v občanském průkazu, vezme s sebou listinu, kterou změnu údaje prokáže (rodný list, oddací list, rozsudek o rozvodu, diplom o získaném titulu, apod.). Žádost o nový občanský průkaz i fotografii pořizuje úředník. Správní poplatek se neplatí. 
Po změně místa trvalého pobytu není potřeba měnit cestovní pas ani změnu oznamovat. Jen pan Novák ověří zda-li je cestovní pas platný. Neplatné doklady je povinností odevzdat úřadu s rozšířenou působností.
Bližší informace: http://www.mvcr.cz/clanek/osobni-doklady-642319.aspx
Řidičský průkaz: 
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Pokud Jan Novák mění adresu trvalého pobytu v rámci jedné obce, nemá povinnost tuto změnu oznamovat. 

Jestli se stěhuje z jedné obce do druhé (v praxi častější případ), musí změnu trvalého pobytu nahlásit do pěti pracovních dnů na příslušném obecním úřadu obce s rozšířenou působností dle nového trvalého pobytu. S sebou přinese řidičský průkaz, občanský průkaz, dokladovou fotografii. Správní poplatek 50 Kč. 
Bližší informace: http://www.vymentesiridicak.cz/index.php
Registr vozidel: 
[image: image4.png]



Jestli Jan Novák vlastní automobil, bude ho čekat také cesta na registr vozidel (příslušný obecní úřad obce s rozšířenou působností dle nového místa trvalého pobytu). Změnu je potřeba nahlásit nejpozději do 10 pracovních dnů od změny adresy trvalého pobytu. Pan Novák předloží vyplněnou žádost. Dále předloží: občanský průkaz, technický průkaz + osvědčení o registraci vozidla, doklad o pojištění vozidla (např. zelená karta), doklad o technické prohlídce, případně obě registrační značky z vozidla. Správní poplatek 100 Kč. Bližší informace: 
http://www.mdcr.cz/cs/Silnicni_doprava/Elektronicke+formulare+dopravne+spravnich+agend/Elektronicke+formulare/
Živnostenský úřad

[image: image5.emf]
V případě, že je pan Novák držitelem živnostenského oprávnění, Živnostenskému úřadu nemusí Jan Novák, změnu trvalého pobytu hlásit. Správnost nové adresy si může ověřit na veřejném portálu Ministerstva průmyslu a obchodu ČR.

http://www.rzp.cz/cgi-bin/aps_cacheWEB.sh?VSS_SERV=ZVWSBJFND 

Pokud podnikající Jan Novák změní sídlo provozovny, je třeba dostavit se na živnostenský úřad k ohlášení změny sídla provozovny: 
Zdravotní pojišťovna

[image: image6.emf]I když jsou k základním registrům připojeny všechny tuzemské zdravotní pojišťovny, stále však platí pro Jana Nováka oznamovací povinnost dle zákona o veřejném zdravotním pojištění. Musí tedy do 30 dnů od přestěhování tuto změnu své pojišťovně oznámit bez ohledu na to, zda pojišťovna provede změnu sama.

Katastrální úřad

[image: image7.emf]
 Na katastrální úřad nemusí Jan Novák nic oznamovat. Data si tento úřad aktualizuje automaticky. Správnost nové adresy je možné ověřit na veřejném portále Českého úřadu zeměměřického a katastrálního v sekci „Nahlížení do katastru nemovitostí“ http://nahlizenidokn.cuzk.cz/.

Finanční úřad

[image: image8.emf]Všechny finanční úřady jsou k základním registrům připojeny. Dejte ale pozor na to, že finanční úřady rozlišují, zda v daňovém řízení je daňový subjekt (v našem případě Jan Novák) registrován či nikoliv. Pokud Jan Novák není registrován, postupuje finanční úřad podle daňového řádu. Tedy původně místně příslušný finanční úřad zašle Janu Novákovi oznámení o změně místní příslušnosti (uvede, u kterého územního pracoviště příslušného finančního úřadu bude uložen jeho daňový spis). Pokud se však jedná o registrovaný daňový subjekt, vydá finanční úřad rozhodnutí o stanovení data konce místní příslušnosti a teprve tímto datem, tedy dnem výslovně uvedeným v tomto rozhodnutí, přechází místní příslušnost na finanční úřad podle nové adresy trvalého pobytu.
Úřad práce

[image: image9.emf]V oblasti státní sociální podpory (rodičovský příspěvek; přídavek na dítě; příspěvek na bydlení; porodné; pohřebné; dávky pěstounské péče; dávky pro osoby se zdravotním postižením atd.) získávají úřady práce údaje automaticky – vše si zkontrolují a evidují sami. 

Jestliže jde ale o další agendy (pomoc v hmotné nouzi; podporu v nezaměstnanosti apod.), tam má z technických důvodů Jan Novák povinnost nahlásit změnu příslušnému kontaktnímu pracovišti úřadu práce.

Česká správa sociálního zabezpečení

[image: image10.emf]V případě, že Jan Novák pobírá důchod, musí změnu nahlásit sám. 
A to podle způsobu výplaty důchodu. Je-li výplata důchodu prováděna v hotovosti prostřednictvím pošty, změnu trvalé adresy nahlásí kterékoliv poště. Pošta následně změnu adresy ohlásí ČSSZ Praha. 

Je-li výplata důchodu prováděna bezhotovostně převodem na účet u peněžního ústavu, pan Novák oznámí změnu trvalé adresy neformálním dopisem (v němž uvede své rodné číslo) na adresu ČSSZ, Křížová 25, 15000 Praha 5.

Další (nestátní) subjekty, kterým by Jan Novák měl sdělit změnu trvalého pobytu.
 banky (či jiné finanční společnosti, kde má Jan Novák např. úvěr), 

 dodavatelé elektrické energie, 

 plynárny, 

 komerční pojišťovny, u kterých má pojistku, 

 ošetřující lékař, zubař, 

 zaměstnavatel či škola, 

 pošta (SIPO, placení televizních a rozhlasových poplatků), 

 telefonní operátor, 
 další subjekty

