SMERNICE K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU

I.
Ucel smérnice

1.1. Tato smérnice upravuje zasady a postupy obce Olesna jako zadavatele vefejnych zakazek pri
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu a upfesnuje uzavirani smluvnich vztahi obce Olesna jako
zadavatele vefejnych zakazek s dodavateli dodavek, sluzeb a stavebnich praci. Smérnice stanovuje
postup zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle vyse pfedpokladané hodnoty zakazky.

1.2. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se dle ust. § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek (dale jen ,zakon o zadavani vefejnych zakazek™), rozumi vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné
zakazky na sluzby ¢astce 2.000.000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty nebo v piipadé vefejné zakazky na
stavebni prace c¢astce 6.000.000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty.

1.3. Dle ust. § 31 zakona o zadavani vefejnych zakazek zadavatel vefejné zakazky neni povinen zadavat
v zadavacim fizeni podle uvedeného zakona vefejné zakazky malého rozsahu. Pfi zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu je vsak zadavatel povinen dodrzet zasady uvedené v ust. § 6 zakona o zadavani
vefejnych zakazek.

1.4. Dle ust. § 6 zakona o zadavani vefejnych zakazek zadavatel vefejné zakazky

a) je povinen pii postupu podle zakona o zadavani vefejnych zakazek dodrzovat zasady
transparentnosti a piiméfenosti,

b) musi ve vztahu k dodavatelim dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace,

c) nesmi omezovat Uc¢ast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, kteff maji sidlo v clenském staté
Evropské unie, Evropského hospodatského prostoru nebo Svycarské konfederaci nebo jiném
staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu
zarucujici pfistup dodavatelim z téchto stath k zadavané verejné zakazce.

1.5. Obec Olesna jako zadavatel mize zadat vefejnou zakazku malého rozsahu dle této smérnice pouze
za podminky, ze vydani financ¢nich prostfedka ve vysi pfedpokladané hodnoty zakazky vcetné DPH,
potiebnych k realizaci zakazky, bylo schvileno v rozpoctu obce, nebo s realizaci zakazky je pocitano ve
schvaleném Planu vefejné prospésnych praci na piislusny kalendaini rok, nebyl-li rozpocet obce
schvalen a obec se fidi rozpoctovym provizotiem. V takovych pfipadech se ma za to, Ze realizace
zakazky byla schvalena zastupitelstvem obce. Omezeni uvedené v prvni vété tohoto ustanoveni neplati
pro vyjimky ze smérnice dle ¢l. VI. této smeérnice.




I1.
Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu

2.1. Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu dle vyse pfedpokladané hodnoty a pfredmétu plnéni:

Kategorie | VySe pfedpokladané hodnoty zakazky Piedmét plnéni zakazky
(financni limity jsou uvedeny bez DPH)
I. od 0,- K¢ do 100.000,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
I1. od 100.001,- K¢ do 500.000,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
I11. od 500.001,- K¢ do 2.000.000,- K¢ dodavky a sluzby
od 500.001,- K¢ do 6.000.000,- K¢ .| stavebni prace

2.2. Piedpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi v souladu s pravidly stanovenymi v ust. § 16 - §
23 zakona o zadavani vefejnych zakazek.

III.
Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie
(od 0,- K& do 100.000,- K¢ bez DPH)

Obec Olesna jako zadavatel zadava zakazku tzv. I. kategorie pfimo bez vybérového fizeni, vzdy
pisemnou nebo emailovou objednavkou, popf. pisemnou smlouvou, na zakladé informaci ziskanych
pruzkumem trhu nebo zkusenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi. Tyto zakazky
poptava starosta obce nebo stavebni vybor obce. Pfislusnou objednavku, popt. smlouvu na realizaci
zakazky, vystavuje/uzavira starosta obce (popt. jina opravnéna osoba).

IV.
Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu II. kategorie
(od 100.001,- K& bez DPH do 500.000,- K¢ bez DPH)

4.1. Obec Olesna jako zadavatel zadava zakazku tzv. I1. kategorie uskutecnénim vybérového fizeni.

4.2. Stavebni vybor obce nejprve provede zjednoduseny prizkum trhu, zaméfeny zejména na cenu,
kvalitu a terminy plnéni, zarucni prava, reference a pfipadné dalsi parametry a Gdaje dle svého uvazeni.
Nasledné obec Olesna uskutecni vybérové fizeni, v némz prostfednictvim starosty obce oslovi
minimalné 3 dodavatele k podani nabidky. Soucasti zadosti pro podani nabidky zpravidla bude zadavaci
dokumentace, ktera zpravidla bude obsahovat zejména pfedmét, misto a dobu plnéni, tzv. slepy
rozpocet plnéni, pozadavky na prokazani kvalifikace, obchodni a platebni podminky, termin odevzdani
nabidek a dalsi pozadavky a parametry pfedem urcené a stanovené zadavatelem.

4.3. Stavebni vybor obce popf. s pfizvanym odbornikem provede do jednoho tydne ode dne uplynuti
terminu pro odevzdani nabidek vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a
porfidi zpravu z vybérového fizeni s odivodnénim vybéru nejvyhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere
zadnou z nabidek. Do péti dnti ode dne vyhodnoceni nabidek pfedseda stavebniho vyboru obce bude
informovat starostu obce o vysledku vybérového fizeni. Pfedseda stavebniho vyboru obce bude o
vysledku vybérového fizeni informovat zastupitelstvo obce na jeho nejblizsim zasedani. Pfislusnou
smlouvu o realizaci zakazky uzavira starosta obce (popf. jina opravnéna osoba).




4.4. Obec Olesna je opravnéna kdykoliv az do okamziku uzavieni pfislusné smlouvy zrusit vybérove
fizeni 1 bez uvedeni davodu.

V.
Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu III. kategorie
(od 500.001,- K¢ bez DPH do 2.000.000,- K¢ bez DPH pro dodavky a sluzby)
(od 500.001,- K& bez DPH do 6.000.000,- K¢ bez DPH pro stavebni prace)

5.1. Obec Olesna jako zadavatel zadava zakazku tzv. I11. kategorie uskutecnénim vybérového fizeni.

5.2. Stavebni vybor obce nejprve provede zjednoduseny priuzkum trhu, zaméfeny zejména na cenu,
kvalitu a terminy plnéni, zaruc¢ni prava, reference a pfipadné dalsi parametry a daje dle svého uvazeni.
Nisledné obec Olesna uskutecni vybérové fizeni, kdy prostfednictvim starosty obce oslovi minimalné 3
dodavatele k podani nabidky a dale uvetejni zakazku na webovych strankach obce www.olesna-be.cz a
v sidle obecniho ufadu po celou dobu trvani lhity k podani nabidek, ¢imz zadavatel vytvofi prostor
k predlozeni nabidek i jinymi nez oslovenymi dodavateli. Text zadani zakazky (vyzvy k podani nabidek)
schvali stavebni vybor obce ve spoluprici se starostou obce, kdy pfedseda stavebniho vyboru obce o
tomto bude informovat zastupitelstvo obce na jeho nejblizsim zasedani.

5.3. Soucasti zadosti pro podani nabidky, poskytnuté pfimo oslovenym dodavatelim, bude zpravidla
zadavaci dokumentace, ktera zpravidla bude obsahovat zejména pfedmét, misto a dobu plnéni, tzv.
slepy rozpocet plnéni, pozadavky na prokazani kvalifikace, obchodni a platebni podminky, termin
odevzdani nabidek a dalsi pozadavky a parametry pfedem urcené a stanovené zadavatelem. Ostatnim
dodavatelim bude zadavaci dokumentace k dispozici v sidle obecniho ufadu v jeho ufednich hodinach.

5.4. Stavebni vybor obce popt. s pfizvanym odbornikem provede do jednoho tydne ode dne uplynuti
terminu pro odevzdani nabidek vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a
pofidi zpravu zvybérového fizeni s oduvodnénim vybéru nejvyhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere
zadnou z nabidek. Do péti dnt ode dne vyhodnoceni nabidek pfedseda stavebniho vyboru obce bude
informovat starostu obce o vysledku vybérového fizeni. Pfedseda stavebniho vyboru obce bude o
vysledku vybérového fizeni informovat zastupitelstvo obce na jeho nejblizsim zasedani. Pfislusnou
smlouvu o realizaci zakazky uzavira starosta obce (popf. jina opravnéna osoba).

5.5. Obec Olesna je opravnéna kdykoliv az do okamziku uzavieni pfislusné smlouvy zrusit vybérove
fizeni 1 bez uvedeni davodu.

5.6. Pokud cena vefejné zakazky piesahne castku 500.000,- K¢ bez DPH, zadavatel ve smyslu ust. § 219
odst. 1 zakona o zadavani vefejnych zakazek uvefejni na svém profilu smlouvu uzavfenou na verejnou
zakazku, vcetné jejich zmén a dodatk, a to do 15 dni ode dne jejich uzavieni.

V1.
Vyjimky ze smérnice

6.1. Tato smérnice se nepouzije pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, bude-li pfedmét
vefejné zakazky financovan z dotacniho programu nebo se financovani z dotacniho programu
predpoklada. V takovém piipadé se piednostné postupuje podle zvlastnich pravidel poskytovatele
dotace pro zadavani verejnych zakazek a vybér dodavatele vefejné zakazky.




6.2. Tato smérnice se nepouzije v piipadech potieby zadat vefejnou zakazku malého rozsahu fesici
havarijni stav, zivelnou pohromu ¢i zavadny stav, pfi odvraceni mozného ohrozeni Zivota ¢i zdravi
obcant nebo pii odvraceni mozného poskozeni majetku. V téchto pifpadech vybira dodavatele zakazky
bez vybérového fizeni starosta obce, a to na zakladé informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatka
a zkuSenosti. Starosta obce o vybéru dodavatele a parametrech dodavky nasledné poda zpravu
zastupitelstvu obce na jeho nejblizsim zasedani. Piislusnou smlouvu o realizaci zakazky uzavira starosta
obce (popt. jina opravnéna osoba).

VII.
Zavéreéna ustanoveni

7.1. Tato smérnice je zavazna pro vsechny zaméstnance obce, ktefi se v ramci své pracovni cinnosti
: » Kte
podili na zadavani vetejnych zakazek, a pro vSechny cleny zastupitelstva obce.

7.2. Tato smérnice byla schvilena na zasedani zastupitelstva obce Olesna dne 27.7.2016, s ucinnosti od
1.10.2016.




